
ZŠ a MŠ Žďár nad Orlicí, okres Rychnov nad Kněžnou 

 

INFORMACE K ORGANIZACI A PRŮBĚHU ZÁPISU DO MŠ 
 

1. Organizace zápisu 
1.1 Termín zápisu 

Zápis do mateřské školy se koná v souladu s § 34 zákona č. 561/2005 Sb., školský zákon, v době 

od  15.  března do 15. dubna kalendářního roku. Konkrétní datum stanovila ředitelka školy na úterý 

14. dubna 2026 od 16:00 hodin do 17:30 hodin. 

  

1.2 Místo zápisu:  

Zápis se koná ve v budově ZŠ a MŠ Žďár nad Orlicí, v prostorách mateřské školy. 

 

1.3 Údaje a doklady stanovené pro přijetí dítěte do mateřské školy: 

- rodný list dítěte 

- průkaz totožnosti zákonného zástupce, popř. doklad o zmocnění zastupovat dítě v přijímacím 

řízení v případě osob, které osobně pečují o dítě v pěstounské péči 

- doporučení školského poradenského zařízení (v případě dítěte se speciálními vzdělávacími 

potřebami) 

- potvrzení od lékaře, že se dítě se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním (popř. splnilo 

podmínku nezbytného očkovacího statusu pro přijetí k předškolnímu vzdělávání v rozsahu 

nejméně jedné dávky očkovací látky proti spalničkám, příušnicím a zarděnkám a dále v případě 

očkování hexavakcínou bylo dítě očkováno ve schématu minimálně 2+1 dávka) - NEVYPLŇUJE 

SE NA ŽÁDOSTI O PŘIJETÍ DÍTĚTE, PRO KTERÉ JE PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ POVINNÉ. 

- doklad, že je dítě proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 

kontraindikaci (v případě nepodrobení se očkování)   

 

1.4 Povinné předškolní vzdělávání 

Děti, které dovršily 5 let, mají od 1. září po pátých narozeninách povinnost předškolního vzdělávání a 

zákonný zástupce je povinen přihlásit dítě k předškolnímu vzdělávání. 

 

2. Počet dětí, které je možné přijmout 
Děti se přijímají do naplnění kapacity mateřské školy, která je 21 dětí. 

V případě přijetí dětí mladších tří let nebo dětí s přiznanými podpůrnými opatřeními třetího až pátého 

stupně, popřípadě dětí dle §16 odst. 9, bude počet přijímaných dětí snížen v souladu s právními 

předpisy. 

 

3. Kritéria pro přijímání dětí 
K předškolnímu vzdělávání do mateřské školy, jejíž činnost vykonává ZŠ a MŠ Žďár nad Orlicí, okres 

Rychnov nad Kněžnou budou přijímány děti v tomto pořadí: 

 



1. Děti s trvalým pobytem (v případě cizinců děti s místem pobytu) ve Žďáru nad Orlicí, které 

do  31. 8. 2026 dosáhnou nejméně třetího roku věku - podle věku od nejstarších po nejmladší. 

2. Děti s trvalým pobytem (v případě cizinců děti s místem pobytu) ve Žďáru nad Orlicí, které 

do  31. 8. 2026 dosáhnou druhého roku věku - podle věku od nejstarších po nejmladší. 

3. Děti, které splňují podmínku věku stanovenou v bodě 1. a 2. a které budou mít ve školním roce 

2026/2027 sourozence v MŠ Žďár nad Orlicí – podle věku od nejstarších po nejmladší. 

4. Děti s trvalým pobytem v jiných obcích, které do 31. 8. 2026 dosáhnou nejméně třetího roku 

věku - podle věku od nejstarších po nejmladší. 

 

Děti mladší 3 let budou přijímány na základě posouzení individuální připravenosti dítěte k 

předškolnímu vzdělávání. 

 

V případě shody stejného data narození rozhodne o přijetí dítěte losování.  Losování proběhne za účasti 

zákonných zástupců, ředitelky školy a starostky obce.  O průběhu losování bude pořízen protokol. 

 

4. Průběh zápisu 
Zákonný zástupce dítěte požádá o zápis dítěte k předškolnímu vzdělávání – formulář žádosti je ke 

stažení na našich webových stránkách www.skolazdar.cz 

Žádost je také možné podat písemně, nebo ústně do protokolu, osobně, nebo poštou/datovou 

schránkou a to od 15. března 2026 do 15. dubna 2026. 

Při podání žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání uvede zákonný zástupce dle zákona č. 500/2004 

Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, náležitosti uvedené v § 37 odst. 2, kterými jsou: 

- jméno a příjmení žadatele (dítěte), 

- datum narození, 

- místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování (v případě cizince místo pobytu dítěte), 

- označení správního orgánu, jemuž je žádost určena (konkrétní mateřskou školu), 

- jméno a příjmení zákonného zástupce či jiné oprávněné osoby, 

- datum narození zákonného zástupce, 

- místo trvalého pobytu tohoto zástupce, popřípadě jinou adresu pro doručování. 

Doplňující informace: 

- telefonní spojení na zákonné zástupce či e-mailovou adresu, 

- dítě je nebo není se speciálními vzdělávacími potřebami 

- z důvodu kritérií přijímání je nutné sdělit, zda bude mít dítě sourozence v MŠ ve školním roce 

2026/2027. 

Žádost musí obsahovat podpis, nebo uznávaný elektronický podpis zákonného zástupce. 

 

Škola přidělí žádosti registrační číslo a sdělí ji zákonnému zástupci.  Pod tímto číslem bude dítě 

uvedeno v seznamu přijatých/nepřijatých dětí.  Seznam přijatých dětí bude zveřejněn na úřední 

desce školy – elektronické i fyzické, a to nejméně po dobu 15 dnů.  Rozhodnutí o nepřijetí bude 

zákonným zástupcům dětí zasláno datovou schránkou nebo poštou. 

 

5. Přijímání dětí, které se nepodrobily pravidelnému očkování 
Mateřské školy mohou přijmout i dítě, které se nepodrobilo pravidelnému očkování, ani nemá doklad, 

že je proti nákaze imunní či se nemůže očkování podrobit z důvodů trvalé kontraindikace jen v případě, 

http://www.skolazdar.cz/


že patří do skupiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné. Počínaje dnem 1. 9. 2026 je 

předškolní vzdělávání povinné pro dítě, které před datem 1. 9. 2026 dosáhlo pěti let a více a dosud 

nezahájilo povinnou školní docházku.  

Ostatní děti, pro které není předškolní vzdělávání povinné, tedy musí být před přijetím do mateřské 

školy nadále očkovány v rozsahu, jak vyplývá z § 50 zákona o ochraně veřejného zdraví ve spojení s § 46 

téhož zákona a vyhlášky o očkování proti infekčním nemocem, pokud nemají potvrzení, že jsou proti 

nákaze imunní nebo se nemohou očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 

 

6. Možnost nahlédnutí do spisu  

V souladu § 36 odst. 3 zákona č. 500/2004 Sb., správního řádu, ve znění pozdějších předpisů máte 

možnost seznámit se s obsahem spisu a vyjádřit se k podkladům rozhodnutí dne 15. dubna 2026 

v době od 14:00 do 16:00 hodin v ředitelně školy, jejíž činnost vykonává ZŠ a MŠ Žďár nad Orlicí, okres 

Rychnov nad Kněžnou, Žďár nad Orlicí 148, 517 23 (tento den je vyhrazen pro zákonné zástupce, kteří 

se chtějí seznámit a vyjádřit k podkladům rozhodnutí nebo do spisu doplnit či opravit údaje, které 

mohou mít vliv na rozhodnutí).  


