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Reditelka Zakladni §koly a mateiské $koly, Zd’ar nad Orlici, vydava vnitini ¥ad pro $kolni
druzinu V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1.
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1. VSEOBECNE USTANOVENI

1.1 Cinnost druZiny

Pti zakladni skole je zfizeno celkem jedno odd€leni Skolni druziny.

Kapacita skolni druziny je stanovena na 24 ucastnik.

Praci oddéleni ve $kolni druziné fidi vychovatelka. Pokud provoz SD zajistuje vice

vychovatelek (napt. rizné vychovatelky na ranni a odpoledni sméng), vedouci

vychovatelka vypracovava celoroni plan &innosti SD, kontroluje plnéni planu i

jednotlivych &innosti SD, kontroluje spravné vedeni povinné dokumentace v SD,

prihlaseni i odhlaseni Gicastniki, pfedavani informaci rodi¢tiim a feditelce skoly.

Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyufovéani. Na zakladé rozhodnuti

reditelky skoly lze vyjimecné provoz zajistit i béhem skolnich prazdnin.

Druzina mlZe vykonavat Cinnosti pro Uc€astniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné

zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Druzina organizuje z4ajmové vzdélavani predevSim pro UuCastniky piihlaSené

k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny se uskute¢iuje predevsim

- prileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni Cinnosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava ¢innost
Skolského zafizeni pro z4jmoveé vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

DruZina umoziuje tcastnikiim odpoc¢inkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.

2. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

2.1 Prihlasovani, odhlaSovani Zaka

Zaka do $kolni druziny ptihlasuje zakonny zastupce predanim Ffadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka z druziny -
ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

Ptijeti Zaka k ¢innosti $kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné ptihlasce a kritérii pro piijeti.

Cinnosti druziny se mohou zi¢astiiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zafazenych zaka stanoveny pro oddéleni - napt. doasné umisténi
zéaka, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky,
apod.).



Odhlageni zaka z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

Vylouéeni z dochazky do SD rozhodn& feditel $koly na zékladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani na pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD
sdéli feditel Skoly rodi¢tim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim.

2.2 Evidence vvchovné vzdélavaci ¢innosti v zajmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se ucastni pouze zaci, ktefi odevzdali
ptihlasku do SD.

Ucast na prilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci Ginnosti je
umoznéna i1 ostatnim zakim Skoly, pokud to vyzaduje organizace vyuky a dovoluje
povolena kapacita SD.

Ucastnici pravidelné dochazky jsou evidovani vV tiidni knize $kolni druziny.
V dochazkovém sesit¢ se eviduje doba jejich piichodi a odchodl. Nepravidelni
ucastnici se zaznamenavaji v dochdzkovém sesite.

2.3 Provoz $kolni druziny

PO  6:30-7:50 12:00 - 15.30 hod.
UT 6:30—7:50 12:00 - 15.30 hod.
ST 6:30—7:50 12:00 - 15.30 hod.
CT 6:30—7:50 12:00 - 15.30 hod.
PA  6:30-7:50 12:00 - 15.30 hod.
e Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
e Mistnosti SD je velka t¥ida v prvnim patie §koly.
e K ¢innosti SD je mozné Vv arealu $koly vyuzit tdlocviénu, $kolni zahradu, prostory
jidelny a matefské Skoly.
2.4 Dochazka do SD

74k vstupuje do Cinnosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zikonnym
zéastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodic¢i je ucast v zaméstnanich
SD povinna.

Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zzdka ve $kole. Pokud je zak
vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni ucitel.
Uvolnéni z dochdzkového rezimu, ktery je uveden na pfihlasce do SD, je mozny jen na
zaklade pisemného sd€leni zakonného zastupce nebo osobnim vyzvednutim zéka.
Rezim vyzvedavani zaka z Ginnosti SD — zaci odchazi v dobé& od 14:00 hodin, aby
nenarusili planované ¢innosti, které probihaji od 12:00 — 14:00 hodin.

Pii nevyzvednuti zdka zikonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka
s zékem az do ptichodu rodic¢ii ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupct
¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli Skoly, event. policii.



3. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

3.1 Prava ucastnika

na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou,

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpoCinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Ugastnik ma pravo sdélit svij
nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Utastnik musi svilj ndzor vyjadfit
piiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti,

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim
prostiedi,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahim do
soukromého zivota a poskozovani povesti a cti,

byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni
druziné.

3.2 Povinnosti ucastniku:

dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynl provoznich pracovniki,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanci $koly a lidi,
se kterymi ptijdou do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute€nost neprodlené ohlasit
vychovatelce $kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se cinnosti
organizovanych Skolni druZinou,

zachézet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

pfezouvat se a preziivky udrZzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

za cennosti, elektronicka zafizeni a piinesené hradky SD nerudi,

ucastnik je povinen chovat se ve Skolni druZing tak, aby neohrozoval spoluzaky
ani vyucujiciho. Pfi zdvazném a opakované poruSovani vnitiniho fadu Skolni
druziny miize byt rozhodnutim feditelky $koly Zak ze SD vylouden.



3.2 Ucastnici nesméji:

nosit do Skolni druziny cenné véci

nosit do $kolni druZiny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeénost zaka nebo jinych osob,

pofizovat nahravky (video, audio, foto),

pouzivat elektronickd pfenosna zafizeni (mobilni telefony, ,,chytré* hodinky
apod.) bez svoleni vychovatelky SD

pied ukoncenim pobytu ve Skolni druzin€ opoustét Skolu bez védomi vychovatelky
SD,

pouzivat mezi sebou a viici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky ucastnika viici
jinému ucastnikovi _ ¢i _vuci _pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za

zdvazné porusSeni povinnosti stanovenych timto radem a ucastnik bude za toto
provinéni ze SD vylouden,

jestlize zak hrubym zptsobem porusuje vnitini ¥ad SD, bude s rodi¢i zahajeno
jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkli, bude
Gi¢astnikovi ukonéena dochazka do SD.

3.3 Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastnikii:

ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn¢,

mistnost Skolni druziny 1 své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

majetek Skolni druziny chrani pfed poskozenim,

majetek Skolni druZiny nesméji Zaci odnédset domi,

Vv pfipad€ imyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou zédkonni zastupci
vyzvani k jednani o nadhradé zptisobené Skody.

3.4 Prava zakonnych zastupcii ucastniki:

na informace o pribéhu vzdélavani svého ditcte,

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
déti, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

pozadat o uvolnéni ucastnika z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

3.5 Povinnosti zakonnych zastupcii ucastnika:

Zajistit, aby Zak dochézel fadné do Skolského zatizeni, pokud se ptihlasil.
Informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani.

Dokladat diivody neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem.

Oznamovat Skole tidaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zakona) a dal§i udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.



3.6 Pravidla o vzajemnych vztazich ucastniki, zakonnych zastupca ucastnika
s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skolského zatizeni vydavaji ucastnikim a zdkonnym
zastupctim pouze takové pokyny, které bezprostiedne souvisi s plnénim skolniho
vzdélavaciho programu, vzdélavaciho programu SD, $kolniho Fadu, vnitiniho
$kolniho fadu SD a dal§ich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou ucastniky chranit pfed vSemi formami
Spatného zachazeni, sexudlnim nésilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby
nepiichazeli do styku s materialy a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se
vmeéSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou ucastniky chrénit
pred nezdkonnymi utoky na jejich povést.

Informace, které zakonny zastupce i¢astnika poskytne do Skolni matriky nebo
jin¢ dilezité¢ informace o zikovi (zdravotni zpusobilost,...) jsou divérné a
vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt.

Utastnik zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky §koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik $koly ucastnikovi na pozdrav odpovi.

Neni piipustné a odporuje to i Umluvé o pravech ditéte (¢l. 16), aby zakonny
zastupce kontaktoval jiného Gcastnika bez ptitomnosti jeho zakonného zastupce
v prostorach skolského zatizeni a projednaval s nim jeho chovani.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zéka se zapocitavaji i projevy chovani
v &innostech SD.

4. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI ZAKU SD

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti
Vv jednotlivych zaméstnanich.

Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

Pii Grazu Zéka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavold rodice, event.
lékatskou pomoc.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.
Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodii zdkonni
zastupci ¢i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha ptes dveini hlasku nebo osobné. Dalsi
individualni pohovory mohou probihat na zdklad¢ osobni domluvy.

Pedagogicti zaméstnanci SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech
a pravech ustanovenimi $kolniho fadu.

Na 1 pedagogického pracovnika pii Cinnostech v prostorach Skolni druziny
pifipada nejvysSe 30 zak.

Pti akcich konanych mimo misto, kde se uskutecituje vzdélavani podle skolského
zakona, je vzdy pfitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich
konanych v jiné obci jsou pfitomny vZzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou
plné zplsobilé k pravnim tikonlim a v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pficemz
minimaln¢ jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem

Stanoveni poctu 74kl ptipadajicich na jednoho pedagogického pracovnika pfi
jinych ¢innostech:



Pti koupani je nejvyssi pocet na jednoho pedagogického pracovnika maximalné
10 zakt. Po skonceni koupani skupiny zakt a v jeho prubéhu pedagogicky
pracovnik kontroluje pocet zak.

e U sportovné turistickych vyleti piipada na jednoho pedagogického pracovnika
nejvice 15 zaka. U cyklistickych vyleti v silni¢énim provozu pfipada na jednoho
pedagogického pracovnika maximalné 10 cyklistl, za které odpovida.

5. REZIM SKOLNI DRUZINY

6:30 hod. — 7:50 hod.

Pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle z4jmu

12:00 hod. - 13.00 hod.

Odpocinkova a relaxaéni ¢innost

13:00 hod. — 14:00 hod.

Odpocinkova ¢innost, pracovné vytvarna ¢innost, didaktické hry, spolecensko-védni ¢innosti
14:00 hod. — 14:30 hod.

Hudebné-pohybova ¢innost, literarné dramaticka ¢innost, hry, svacina

14:30 hod. — 15:30 hod.

Rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tfidé ¢i na zahrade¢,
uklid, odchod déti

6. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini fad Skolni druZiny je zavazny pro vSechny piijaté Zaky, jejich zakonné zastupce a
vSechny zaméstnance $koly. V tisténé podobé je vyvéSen V prostorach skoly, elektronicky
zvetejnén na webovych strankéach Skoly, je k nahlédnuti u feditelky Skoly.

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické radé dne 21. ledna 2025, a nabyva
ucinnosti dne 1. biezna 2025.

Zékonni zastupci budou informovani o vydani a obsahu nového $kolniho fadu
individudlné. Seznameni s jeho obsahem potvrdi podpisem.

Nabytim ucinnosti tohoto Skolniho fadu konéi platnost Skolniho fadu, ¢.j. 84/2017,
platného od 1. zati 2017 a vSech jeho dodatki.

Ve Zd’4ru nad Orlici dne 20. ledna 2025

Mgr. Miluse Wiebkin
teditelka Skoly



